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ANTES DE EMPEZAR

Informacion fundamental:

*Informe de PDS * EPS

*Consultar bibliografias de: didactica,
pedagogia, evaluacion, administracion,

medio ambiente, investigacion, proyectos.

~Listado de verbos, conectivos de
inicio de parrafos, sindnimos,
preposiciones.
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GUIA PARA ELABORAR TRABAJOS DE GRADUACION DEL CENTRO
UNIVERSITARIO DEL NORTE (CUNOR)

Autorizado por Consejo Directivo del Centro Universitario del Norte, en sesion ordinaria, en el punto
TERCERO, inciso 3.1 del acta No. 18-2019 de fecha 11 de julio de 2019.




OBJETIVOS

General
Describir la intencién que el (a) estudiante tiene con la realizacién de la practica.

Especificos
Describir los aspectos, fases o etapas de la practica. Estos objetivos deben ayudar a alcanzar el

objetivo general.
También se debe hacer una triangulacién o cruzamiento de datos con los objetivos trazados, las
conclusiones y recomendaciones.

NOTA: Debe utilizarse un verbo en infinitivo al iniciar con la redaccién de los objetivos.

Como ejemplo, a continuacién se presenta el contenido del Informe Final del EPS (con duracion
de 8 meses), como una de las opciones de graduacion. La estructura del informe debera adaptarse a cada

una de las caracteristicas de las carreras del Centro.



¢Qué es la triangulacidon o cruzamiento de

datos”?

m Proceso en el que se determina el nivel de
COHERENCIA que existe entre los siguientes
componentes de un trabajo de graduacion:

m OBJETIVOS
m CONCLUSIONES
m RECOMENDACIONES

SATSIERA Y
PEDAGOGIA
Centro Universitario del Norte
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OBJETIVOS DEL NIVEL LICENCIATURA

GENERAL

ESPECIFICO 1
ETAPA DE SERVICIO

ESPECIFICO 2
ETAPA DE DOCENCIA

ESPECIFICO 3 ,
ETAPA DE INVESTIGACION

ESPECIFICO 4
PROYECTO
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TRIANGULACION NIVEL LICENCIATURA

OBJETIVOS

CONCLUSIONES

RECOMENDACIONES

GENERAL

HULILL




¢ COMo se construye un objetivo?

Estructura (4 componentes)

Cl. Un VERBO en modo infinitivo ar,er,ir

Detectar, Analizar, Priorizar,identificar.

C2. Un ;QUE COSA?

El objeto de accion

N
LI 3 N,r\j{

C3. Un 4COMO? .PEDACOOIA

Mediante, a través de, /estrategias, instrumentos

C4. Un ;PARA QUE?

Mejorar, fortalecer, establecer, ejecutar......

https://webdelmaestrocmf.com/portal/verbos-para-disenar-objetivos-

actividades-de-aprendizaje-y-otras-categorias/



https://webdelmaestrocmf.com/portal/verbos-para-disenar-objetivos-actividades-de-aprendizaje-y-otras-categorias/

lacion * Sentido
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C2 = qué cosa¢

C3=Cdmo lo voy hacere
C4= Para qué?¢

<
O
<
L
=
=
O
<
O
O
=




Centro Universitario del Norte

C2 = acciones de educacion ambiental

C3= a través de la temdadtica de las
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C4= para contribuir a la disposicion de |os
desechos solidos dentro del centro escolar.
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GENERALIDADES

RECOMENDACIONES

OBJETIVOS CONCLUSIONES
Verbo en infinitivo (ar, Se redactan en
er, ir). tiempo pasado.

Son concretos.

No ampliar la
informacion.

No utilizar tférminos
ambiguos, obvios o
desconocidos.

Son respuestas
concretas a lo
planteado.

No utilizar gerundios
(ando, endo).

No escribiren 1°.
Persona (hice, realicé,
mi, di, implemente,.)

« Seredactan en tiempo

futuro.

Esta relacionada con la
conclusion. No tiene
una estructura definida.

« Afiende a alguna

debilidad o accidon
iInconclusa.

Responde a las
preguntas:

Qué recomiendo? Accion
(verbo)

sQuién lo hace? —
implicito

sDonde lo hace? - lugar-
sPor qué lo hace? —razon,
Importancia, resultados.
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Algo mas

para las RECOMENDACIONES

EVITAR nombrar a un responsable directo (hombre). Napoledn Joaquin Bonaparte
Anotar asi:

Autoridades educativas

Direccion

Personal Administrativo

Director Ejecutivo

Coordinador Técnico Administrativo




Cruzamiento

Objetivo General

ESpGCIlfICO ] Etapa Servicio

ESp@CI'fICO 2 Etapa Docente

PEDAGOGIA

Centro Universitario del Norte

ES p e CI'fIC O 3 Investigacion

ESPEC' FlCO 4: Proyecto




EJEMPLO 1 ETAPA DE SERVICIO NIVEL LICENCIATURA TAB LA Dl DACT'CA

Brindar asesoria teécnica pedagogica | Mediante la atencion usuarios, gestion de | Ofrecer asistencia técnico pedagogica al
mediante el programa de servicio para | pago por subsidios, redaccion de documentos | personal docente ya administrativo para
Especifico | contribuir al funcionamiento inktitucional | oficiales, elaboracién de instrumento de | orientar el trabajo realizado en los centros
1 registro y control, digitalizacion de néminas, | educativos.
recepcion y envio de correspondencia se
brindo asistencia técnico pedagogica lo que
permitid  contribuir al funcionamiento
institucional.

Cumplir con la entrega de expedientes
laborales rezagados de los institutos de
educaciorl basica por cooperativa del
departamento de Alta Verapaz de acuerdo
a los requerimientos socializados, por
parte del personal administrativo
se brindo asistencia técnica | debido a que el incumplimiento o faltante
A.P.97% a directores y docentes de institutos nacionales de | de documentacion por parte de dos
educacion basica, por cooperativa v experimental en la | establecimientos educativos retraso la
Coordinacion Ciclo Basico, respecto al orden vy archivo | aprobacion y cobro de subsidios, con ello
de documentos, orientacion en el uso de textos escolares | obtendran el recurso economico para su
y priorizacion de guias de aprendizajes, sostenimiento en el tiempo establecido
ademas de garantizar la transparencia de
acciones administrativas.

Brindar asistencia técnica a
directores y docentes en la
unidad de practica

A.P.94% AP.97%




EJEMPLO 2 PROYECTO DE INVESTIGACION

NIVEL LICENCIATURA

TABLA DIDACTICA

Especifico
4

Orientar la integracion de la educacion
emocional en el proceso de enseflanza
aprendizaje por medio de un manual
metodologico para desarrollar
comportamientos integros que
contribuyan al eéxito escolar de los
estudiantes de los Institutos Nacionales
de Educacion Basica, del municipio de
Coban, departamento de Alta Verapaz.

Por medio de un manual metodologico se
orient0 la integracion de la educacion
emocional en el proceso de enseflanza
aprendizaje lo que permitio desarrollar
comportamientos integros que contribuyan al
exito escolar de los estudiantes.

Incentivar conductas integras en el personal
docente administrativo y padres de familia
para promover el exito escolar de los
estudiantes.

Disenar

metodologico

un manual | emocional para

A.P.98 %

Se diseno un “manual metodologico de educacion

democratica™ dirigido al ciclo basico, sector oficia
municipio de Coban, AV

la 0 a disciplina

€

para

A.P.99 %

con

Que el coordinador del ciclo basico de la
Direccion Departamental de Educacion de
WESﬁGHE la reproduccion
d 62

metodologico de educacion emocional

democratica y ser entregados a docentes,
debido a
bioseguridad la entrega del material se
realizo de manera digital por medio de
correo electronico unicamente al personal
administrativo de los institutos nacionales
de educacion basica jornada vespertina,

facilmente el contenido que ofrece el

material educativo sin recurrir a un
Aremmoitivn ternalacierns AP QR0

ejemplares del manual

la promocion de la disciplina

que, por protocolos de

ello los docentes consultaran




CRUZAMIENTO DE DATOS (Antes)

OBJETIVOS

CONCLUSIONES

RECOMENDACIONES

Contribuir ~ con los  procesos
administrativos a traves de los programas
de servicio, docencia e investigacion para

A través de los programas de servicio,
docencia e investigacion se contribuyd con
los procesos administrativos con lo cual se

Garantizar el funcionamiento de la
Coordinacion Ciclo Basico de la Direccion
Departamental de Educacion del municipio

General | favorecer el funcionamiento de la|logro favorecer el funcionamiento de la | de Coban, departamento de Alta Verapaz
Coordinacion Ciclo Basico de la | Coordinacion Ciclo Basico de la Direccion | para favorecer a estudiantes, docentes,
Direccion Departamental de Educacion | Departamental de Educacion. personal administrativo v padres de familia

de Alta Verapaz. del ciclo de educacion basica.

OBJETIVOS CONCLUSIONES RECOMENDACIONES

Contribuir con los procesos | Se confribuyd con los procesos administrativos de la | Que el coordinador del ciclo basico de la
General administrativos Coordinacion Ciclo Basico de la  Direccion | Direccion Departamental de Educacion de
Departamental de Educacion de Altg Verapaz como el | Alta Verapaz, gestigne libros textos
control para la entrega de materialeSeducativos del area | adicionales ante el Ministerio de
Revisiones de formacion eggdadana y la actuahzacmn de expedientes | Educacion a través del Director
05-02-2022 de institutos de educaci or cooperativa del | Departamental de Educacion, debido a
E‘gigi departamento que la entrega realizada es conforme la
26.01.2022 Wﬂmes y el deéficit
05-03-2022 de libros del area de formacion ciudadana
12-03-2022 | A.P. 98% del ciclo basico, con ello el personal
administrativo y docente contara con los
19-03-2022 exactos para que los
tes trabajen de manera eficiente.

AP Ogog

%




CRUZAMIENTO DE DATOS (Antes)

OBJETIVOS

CONCLUSIONES

RECOMENDACIONES

Especifico
1

Brindar asesoria técnica pedagogica
mediante el programa de servicio para
contribuir al funcionamiento institucional

Mediante la atencion usuarios, gestion de
pago por subsidios, redaccion de documentos
oficiales, elaboracion de instrumento de
registro y control, digitalizacion de ndminas,
recepcion y envio de correspondencia se
brindo asistencia técnico pedagogica lo que
permitic  contribuir al funcionamiento
institucional.

Ofrecer asistencia técnico pedagogica al
personal docente ya administrativo para
orientar el trabajo realizado en los centros

educativos.

E. 1

Revisiones
05-02-2022
12-02-2022
19-02-2022
26-02-2022
05-03-2022
12-03-2022

19-03-2022

unidad de

AP.97%

Brindar asistencia técnica a
directores y docentes en la
practica

a directores y docentes de institutos nacionales de

educacion basica, por cooperativa v experimental en la

Coordinacion Ciclo Basico, respecto al orden y archivo
de documentos, orientacion en el uso de textos escolares
y priorizacion de guias de aprendizajes,

se brindo asistencia técnica

Cumplir con la entrega de expedientes
labor : institutos de
educacion basica por cooperativa del
departamento de Alta Verapaz de acuerdo
a los requerimientos socializados, por
del personal administrativo
debido a incumplimiento o faltante
de documentacion parte de dos
establecimientos educativos retraso la
aprobacion y cobro de subsidios, con ello
obtendran el recurso economico para su
sostenimiento en el tiempo establecido
as de garantizar la transparencia de
1ones administrativas.

AP.97%




CRUZAMIENTO DE DATOS (Antes)

OBJETIVOS

CONCLUSIONES

RECOMENDACIONES

Especifico
3

Analizar el cumplimiento a la normativa
de convivencia pacifica y disciplinaria
por medio de técnicas e instrumentos de
investigacion para evaluar su influencia
en el €xito escolar de los estudiantes de
los Institutos Nacionales de Educacion
Basica jornada vespertina del municipio
de Coban, departamento de Alta Verapaz.

Por medio de la aplicacion de encuesta digital
realizada en google forms se analizo
cumplimiento a la normativa de convivencia
pacifica y disciplina lo que permitio evaluar
su influencia en el eéxito escolar de los
estudiantes de los Institutos Nacionales de
Educacion Basica jornada vespertina del
municipio de Coban, departamento de Alta
Verapaz.

Determinar la influencia que ejerce el
cumplimiento de la normativa en el éxito
escolar para ejecutar estrategias que
favorezcan el proceso de enseflanza
aprendizaje.

E.3

Revisiones
05-02-2022
12-02-2022
19-02-2022
26-02-2022
05-03-2022
12-03-2022

19-03-2022

Verificar el cumplimiento
de la Normativa de
Convivencia Pacifica y
Disciplina para una Cultura

Educativos

A.P.99 %

se verifico que un 74% de establec
de Paz en los Centros | basico cumplen con la Normativa
Pacifica v Disciplina para una Cultura
Centros Educativos Acuerdo Ministerial 1
Capitulo Unico,

W
e Convivencia

Paz en los

Supervisar el cumplimiento de la

Normativa de Convjvencia Pacifica vy
Wa de Paz en los
centros educativos, por parte del
personal técnico administrativo
encargado de los institutos de educacion
basica jornada vespertina del municipio
de Coban, debido a que un 26 % de

tablecimientos manifiestan
I icabilidad de criterios especificos
cializacion con estudiantes de
este reglamen participacion de padres
de familia en la solve(on de conflictos con

ellgacl personal admini3tsgtivo v docente
e conductas disruptivas y sanciones

iplinarias.
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1. SER ORIGINAL.

2. BRINDAR UNA CALIDAD DE INFORMACION.

2.1 INSPIRACION.

3. SER DEDICADO (A) Y PERSEVERANTE.
4. SER PACIENTE.
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iGRACIAS POR SU

ATENCION !




